MERCO SK

Instrukcja konfiguracji i uzytkowania modutu KSeF w systemie
izzyRest/izzyHotel

Modut integracji z KSeF w programach izzyRest/izzyHotel jest modutem wspélnym
dziatajagcym analogicznie w obu systemach. Jedynie opcja importu faktur zakupowych w
module magazynowym dostepna jest wytacznie w izzyRest.

1. Konfiguracja systemu - uprawnienia

Na potrzeby modutu KSeF w systemie izzyRest dodano nowe uprawnienia dostepne w osobnej
sekcji w ustawieniach grup uzytkownikow

Mazwa grupy |Administratorzy

Uprawnienia | Punkty sprzedazy | Magazyny | Opcje

> System [ administracja

> Definicje

> Magazyn

» Sprzedaz

~ KSEF
Przegladanie dokumentow (sprzedaz i zakup)
Ustawienia
Wysylanie dokumentéw
Importowanie dokurmentéw
Do;tgp do doh_:umxfentc’rw zaku pc’rwych tylko od D
istnigjacych klientow /dostawcow
UPO
Oznaczenie faktury do ponownej wysytki

» Terminal POS

Szukaj D zaznacz wszystkie

& oK €9 Anuluj

Znaczenie poszczegdlnych uprawnien jest nastepujgce:
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- Przegladanie dokumentéw (sprzedaz i zakup) — dostep do osobnego okna, w ktédrym mozna
przeglada¢ dokumenty wystane do KSeF jak i dokumenty pobrane z KSeF. W oknie tym mozna
wykonywac rowniez operacje na dokumentach KSeF, ktére zostang opisane pdzniej

- Ustawienia - dostep do konfiguracji potaczenia z KSeF, sposobu komunikacji, mechanizmow
autoryzacji w KSeF

- Wysytanie dokumentow — uprawnienie do wysytania dokumentéw do KSeF

- Importowanie dokumentow - uprawnienie do pobierania dokumentdéw z KSeF i importowania
ich w czesci magazynowej

- Dostep dokumentéw tylko od istniejacych klientéw/dostawcéw — dodatkowa flaga blokujaca
grupie uzytkownikéw dostep do dokumentéw od klientdéw/dostawcow spoza listy dostepnej w
oknie Klienci. Po zaznaczeniu tego uprawnienia widoczne beda tylko dokumenty od klientéw
ktorzy natej liscie wystepuja. Z tym uprawnieniem zwigzane jest nowe pole w definicji klienta ,,Nie
pobieraj faktur z KSeF od tego klienta/dostawcy”. Standardowo to pole jest wytgczone. Po jego
zaznaczeniu dokumenty od tego klienta réwniez zostang pominigte

- UPO - pobierania i ogladanie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru

- Oznaczenie faktury do ponownej wysytki — uprawnienie pozwalajagce na ponowne wystanie
faktury do KSeF tylko w $cisle okreslonych sytuacjach okreslonych pdézniej

2. Konfiguracja systemu - ustawienia
Ustawienia potgczenia z KSeF dostepne sg w menu System na zaktadce ,,Baza danych”

OPCJE GEOWNE DEFINICIE MAGAZYN SPRZEDAZ

& Baza danych Baza danych
'(? Wyczyszezenie informacji e podiaczonych komput
X Usytkownicy i urzadzenia przydatna np po resecie komputera, W takiej sytua:
Wyczysc licencjei komputery ponownie zgtaszaja sie w bazie danych
restartuj program nastapi restart programu
£ Parametry o Usuniecie blokad rachunkéw kelnerskich, ktare
: pozostaly po awarii komputera
Odblokuj rachunki
= Drukarki bonowe, terminale KDS
B KseF [T
E Drukarka fiskalna Pliki JPK Ustawienia KSeF Przegladarka K5eF
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Okno konfiguracji potaczen z KSeF

Ustawienia KSe

Serwer K5eF  \Demo

Autoryzacja | Wysylanie faktur | Faktury zakupowe
Autoryzacja | Certyfikat z pliku - Ustawienia

Ustawienia uzytkownikéw | @ Dodaj || @ Usui

Uzytkownik Autoryzacja

admin2 Certyfikat z pliku

Certyfikat offline Certyfikat z pliku - Ustawienia
Identyfikator MIP ~ | |zostaw puste, aby uzy¢ numeru NIP

Uzywaj OpenSSL (dla systemow starszych niz Windows 10 LTSC)

@ oK D Anulyj 55 Wiecej ustawien

Dostepne opcje — zaktadka Autoryzacja:

- Serwer Demo, Produkcyjny — Prosze pamieta¢ o ustawieniu na ,Produkcyjny” w dniu
uruchomienia komunikacji z KSeF dla firmy . Do tego momentu mozna korzystac z pozostatych
serwerow w celu sprawdzenia funkcjonalnosci. Serwer Demo wymaga jednak posiadania
prawdziwych certyfikatow i uprawnien w systemie KSeF

- Autoryzacja - sposob autoryzacji wspolny dla wszystkich uzytkownikéw systemu. Mozna
wybra¢ jedna z opcji:

- Osobno dla kazdego uzytkownika — ustawienia autoryzacji nalezy podac¢ dla kazdego
uzytkownika programu. Przy takim ustawieniu jezeli uzytkownik nie bedzie miat
zdefiniowanych nizej ustawien autoryzacyjnych nie bedzie mégt wykonaé zadnych
operacji zwigzanych z KSeF

- Certyfikat z pliku — Autoryzacja odbywa sie za pomocg certyfikatow

- Token — Autoryzacja za pomoca tokenu. Niezalecane ze wzgledu na ograniczenie
czasowe stosowania tokenow

- Zainstalowany certyfikat — autoryzacja za pomocg certyfikatu zainstalowanego na
komputerze
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W przypadku ustawienia opcji ,,Osobno dla kazdego uzytkownika” lub gdy jakis uzytkownik ma
mie¢ swoj wtasny sposob autoryzacji nalezy uzyé przycisku ,Dodaj” aby okresli¢ jego sposéb
autoryzacji. Jezeli zalogowany uzytkownik ma okreslony sposob autoryzacji to zostanie on uzyty,
w przeciwnym wypadku uzyte zostang ustawienia dla catej bazy danych. Konfiguracja autoryzacji
zostanie omoéwiona po opisaniu wszystkich ustawien

- Certyfikat offline — nalezy wskaza¢ certyfikat offline stuzacy do wygenerowania kodu gr dla
faktur wystanych w trybie offline

- Identyfikator — okresla sposdb logowania do KSeF takie jak do logowania na stronach MF. Albo
nalezy wybraé NIP - pole obok nalezy zostawi¢ puste aby program uzyt wartosci z parametrow
programu albo wpisa¢ NIP ktérego ma uzywaé¢ modut KSeF. Alternatywnie mozna wybraé
Identtyfikator i w polu obo poda¢ Identyfikator wewnetrzny (NIP, kreska, 5 cyfr)

- Uzywaj Open SSL - dla systemow starszych niz Windows 10 LTSC nalezy zaznaczy¢ te opcje bo
w innym przypadku komunikacja nie bedzie mozliwa. Uwaga — dla Windows 7 i 8 komunikacja nie
dziata ze wzgledu na ograniczenia Windows.

Po zmianie tych ustawien nalezy zrestartowac program

Zaktadka Wysytanie faktur

Serwer KSeF  |Demo -

Autoryzacja m Faktury zakupowe

| Wyslij automatycznie do KSeF po zapisie

SprawdzZ poprawnos¢ przed wystaniem
| Wysylaj w tle
| Wysytaj faktury dla klientéw z UE
| Wysytaj faktury dla klientéw poza UE

Wysytaj faktury dla osob fizycznych
Pondw sprawdzanie statusu [razy] 0 -
Pozycje faktur wysyta) w cenach netto -
Opakowania zwrotne/Kaucje wiyslij szczegoly -
Pozycje faktur korekt wsli) wszystkie -

Numery rachunkow dla serii

Seria Rachunek bankowy
s 4564564654 Fa -
) Dodaj
O oK € Anulyj i+ Wiecej ustawien
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- Wyslij automatycznie do KSeF po zapisie — znacznik czy faktura ma zosta¢ wystana od razu po
zapisie dokumentu czy wysytka bedzie sie odbywata w innym czasie okreslonym w wewnetrznych
procedurach firmy

- Sprawdz poprawnos$é przed zapisem - znacznik czy przed wystaniem ma zostaé sprawdzona
formalna poprawnos$é danych faktury. Jezeli np. numer NIP bedzie niepoprawny lub bedzie
brakowa¢ jakichs$ danych ta opcja pozwoli na pokazanie tych btedéw przed wysytka do KSeF. Bez
zaznaczenia tej opcji kontrola odbedzie sie na poziomie KSeF i faktura moze zosta¢ odrzucona

- Wysytaj w tle — opcja powoduje wysytanie faktury do KSeF bez blokowania programu
- Wysytaj faktury dla klientéw z UE- czy faktury dla odbiorcéw unijnych majag by¢ wysytane

- Wysytaj faktury dla klientéw poza UE- czy faktury dla odbiorcéw spoza Unii Europejskiej maja
byé wysytane

- Wysytaj faktury dla oséb fizycznych- czy faktury dla oséb fizycznych bez numeru NIP maja by¢
wysytane

- Ponoéw sprawdzanie statusu - po wystaniu faktury system sprawdza od razu jaki jest status
faktury w KSeF. W przypadku duzego obcigzenia serweréw MF czas przetwarzania dokumentu
moze sie wydtuzy¢. Ta opcja pozwala na okreslenie ile razy system ma ponawiaé pytania o status
faktury w KSeF. Nawet jezeli faktura nie zostanie przetworzona w tym czasie bedzie mozna
sprawdzi¢ jej status pozniej

- Pozycje faktur wysytaj w cenach — wybodr jakie ceny/wartos$ci pozycji majg by¢ wysytane do
KSeF. Do wyboru jest netto lub brutto. Obie wartosci sa akceptowane przez KSeF a obliczenie
pozostatych warto$ci odbywa sie automatycznie

- Opakowania zbiorcze/Kaucje - jezeli w dokumencie wystepuja kaucje to mozna pomina¢ ich
wysytanie, wysta¢ podsumowanie czyli wartos¢ pobranych kaucji lub szczegdétowo rozpisane
opakowania zbiorcze/kaucje. Informacje przekazywane sg w polach dodatkowych faktury.

- Pobieraj faktury nie starsze niz — okresla date graniczng przy pobieraniu faktur z KSeF. Zostanag
pobrane tylko dokumenty nie starsze niz data biezgca pomniejszona o wskazang ilos¢ dni

- Pozycje faktur korekt — wyboér czy wysyta¢ tylko zmienione pozycje faktury zrédtowej czy
wszystkie .

- Rachunki bankowe dla serii — W przypadku wystawiania dokumentéw w réznych walutach z
réznymi kontami tutaj mozna doprecyzowac rachunek bankowy dla kazdej serii.
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Zaktadka Faktury zakupowe

Ustawienia KSeF X

Serwer K5eF  |Demo

Autoryzacja | Wysytanie faktur -~ Faktury zakupowe

»

Pobieraj faktury nie starsze niz [dni] 60

I:‘ Importuj wylacznie od klientéw ze znacznikiem "Jest rowniez dostaweca's

Importuj tylko gdy IDWew w Podmiot3 ma wartosé

+ | Pokaz powiadomienia o nowych fakturach

~ | Wiyslij powiadomienie o nowych fakturach zakupowych

MNadawca michal@merco-sk.pl

| Wyslij do michal@merco-sk.pl
Kopia do adresy mailowe odbiorcow kopii oddzielone srednikami
Serwer SMTP  |poczta22706.domeny.hos| Port (465 + | SSL/TLS |S5L/T -
Uzytkownik michal@merco-sk.pl Hasto |(essssesese b
Temat Pobrano fakture/faktury z KSEF

| Dofacz pliki PDF z fakturami

Nie pobieraj faktur z K5eF

O ok & Anulyj |':53: Wiecej ustawien

- Pobieraj faktury nie starsze niz —ilo$¢ dni od dzisiaj od kiedy pobieraé faktury zakupowe

- Importuj wytacznie od klientow ze znacznikiem ,,Jest réwniez dostawca” - faktury od
klientow bez tego znacznika zostang pominiete

- Importuj tylko gdy IDWew w Podmiot3 ma warto$é — w przypadku firm wielooddziatowych
dodatkowy filtr sprawdzajgcy znacznik IDWew gdy w fakturze zakupowej pojawi sie wezet
Podmiot3

- Pokaz powiadomienia o nowych fakturach- opcja powodujgca pokazujgca powiadomienie
gdy zostang pobrane nowe faktury zakupowe z KSeF

- Wyslij powiadomienie o nowych fakturach zakupowych - blok parametréw pozwalajgcy
uruchomi¢ wystanie maila z informacjg o nowych fakturach zakupowych na wybrane adresy,
dodatkowo mozna wtaczyé opcje ,,Dotacz plik PDF z fakturami” — zostanie wtedy do takiego
maila dotgczona wizualizacja faktury oraz dla faktur przelewowych kod QR z danymi do ptatnosci

- Nie pobieraj faktur z KSeF- opcja powodujgca wytaczenie integracji z KSeF w zakresie
pobierania faktur zakupowych
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Przycisk Wiecej ustawien otwiera dodatkowe techniczne parametry integracji z KSeF. Te
parametry kontrolujg mechanizm pobierania faktur zakupowych dziatajgcy w tle. Mechanizm ten
dziata w sposob ciaggty taczac sie z KSeF w okreslonych interwatachaby pobra¢ nowe dane.
Dodatkowo ten mechanizm pobiera status dokumentéw juz wystanych do KSeF i sprawdza czy
zostaty im nadane numery KSEF wyswietlajac odpowiedni komunikat.

Interwat pobierania faktur zakupowych w minutach 10

Limit K5eF 20 razy na godzing

Interwat sprawdzania statusu faktur sprzedazowych w sekundach |30

+| Zapisz log kormunikacji

Na tym kemputerze nie uruchamiaj serwisu synchronizagji z KSeF

Dodatkowe opcje

- Zapisz log komunikacji- cata komunikacja z KSeF zostanie zapisana w plikach logu do
pozniejszej analizy

- Na tym komputerze nie uruchamiaj serwisu synchronizacji z KSeF- nie wszystkie komputery
musza pobiera¢ dane z KSeF. Mozna niektére odtaczyé

3. Konfiguracja systemu - okreslenie sposobu autoryzacji

Niezaleznie od tego czy autoryzacja jest wspdlna czy osobna dla uzytkownik konfiguracja odbywa
sie w oknie ,Dostep do KSeF” dostepnym po naci$nieciu przyciskéw

Okno konfiguracji autoryzaciji

Ustawienia KSeF bt
Serwer Demo -
Autoryzacja  |Certyfikat z pliku - | A Ustawienia |

Ustawienia uzytkownikéw | €9 Dodaj || @ Usuri

Uzytkownik Autoryzacja
admin2
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Dostep do KSEF *

Autoryzacja |Cert3.-'fikat Z pliku - |

Plik certyfikatu |d:\merco_sk.pfx

Hasto || |

Plik klucza

Certyfikat

=

Token

S 0K ) Anulyj 8 Testyj

Wybranie opcji ,,Certyfikat z pliku” wtacza pola

Plik certyfikatu — prosze wskazaé plik z certyfikatem w formacie PFX (certyfikat i klucz razem) lub
CRT (PEM) (certyfikat i klucz w osobnych plikach

Hasto — hasto klucza certyfikatu

Plik klucza — w przypadku gdy certyfikat i klucz sa w osobnych plikach nalezy wskazaé potozenie
klucza

Wybranie opcji ,,Joken” wtacza pole

Token - prosze wklei¢ token z ktérego ma korzystaé program. Prosze pamietac ze tokeny beda
wycofane w przysztosci

Wybranie opcji ,,Zainstalowany certyfikat” wtacza pole
Certyfikat — prosze wybra¢ z listy certyfikat zainstalowany na komputerze

Po wybraniu sposobu autoryzacji warto skorzysta¢ z opcji ,,Testuj” aby sprawdzi¢ czy autoryzacja
przebiega poprawnie. WAZNE - w procesie autoryzacji wysytany jest numer NIP firmy taki jaki
jestwpisany w parametrach programu. Prosze zadba¢ o zgodnos$é tego numeru i numeru NIP
w certyfikacie. Autoryzacja jest testowana na serwerze okreslonym w ustawieniach KSeF.

4. Wysytanie faktur do KSeF
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Faktura wystawiana w systemie wysytana jest automatycznie do KSeF o ile wtgczona jest opcja
»Wyslij automatycznie do KSeF po zapisie” w ustawieniach KSeF. Jest to domyslne ustawienia.
Domyslnie faktura jest sprawdzana pod wzgledem formalnym w stosunku do schematu. Jezeli
dokument zawiera btedy faktura nie zostanie wystana. Wytgczenie kontroli poprawnosci faktury
spowoduje jej wystanie i kontrole po stronie KSeF. Integracja z KSeF po stronie systemu w zakresie
wysytania faktur zawarta jest w oknie ,,Dokumenty sprzedazy”. Do listy dokumentéw dodana
zostata kolumna ,,KSeF” w ktérej pokazywana bedzie informacja albo o nadanym numerze KSeF
albo o aktualnym statusie faktury w KSeF. Jezeli dokument bedzie zawierat btedy w tym polu
pojawi sie informacja szczegdtowa o btedzie.

Sposb zaplat | P. fiskalny | KSeF

GOTOWKA Mumer KSeF: 6772478380-20251201-010060BA4C42-43

GOTOWKA Murmer KSeF: 6772478880-20251201-020000573642-4C

GOTOWKA Mumer KSeF: 6772478880-20251201-0100COBAT742-8F

GOTOWKA Mumer KSeF: 6772478380-20251201-01002038B942-15

KARTA Murmer KSeF: 6772478880-20251201-0200E0B35C43-79

KARTA MNumer KSeF: 6772478880-20251201-0300C0A38243-85

KARTA Murmer K5eF: 6772473880-20251201-01000061CF43-B7

KARTA Murmer KSeF: 6772478880-20251201-020080326844-E7

KARTA v MNumer KSeF: 6772478380-20251203-0100C0459D34-11

KARTA MNurmer K5eF: 6772478880-20251203-0200A030A234-AD

KARTA Murmer KSeF: 6772478880-20251203-010020066235-30

karta | W [Mumerkser: 0-20251203-0100C0414545-00

KARTA

KARTA Duplikat faktury Duplikat faktury, Faktura o numerze KSeF: 6772478820-20251203-0100404
KARTA Mumer KSeF: 6772478880-20251203-0200C0173F47-51

KARTA MNurmer KSeF: 6772478880-20251203-0100209F3147-B8

PRZELEW Blad wenyfikacji semantyki dokumentu faktury The element ‘TerminPlatnesci’ in namespa

Opcje zwigzane z KSeF dostepne sg po nacisnieciu przycisku ,,KSeF” na pasku narzedzi

KSeF EI’ f@ Eksportuj POF | B

KSeF Drukuj & Wyélij mailem =

4

Sprawdz poprawnosc danych faktury

Wyslij fakture do KSeF

Sprawdz status faktury

Potwierdzenie transakcji k
Drrukuj k
Przygotuj fakture do ponownej wysytki
Pobierz UPQ dla faktury

Pokaz UPO Dla faktury

Wyslij wiele faktur do K5eF

Z2I v v OIS RYY O

Sprawdz status wszystkich faktur

Przegladarka K5eF

LETS

Dostepne opcje
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Sprawdz poprawnos¢ danych faktury — kontrola danych w stosunku do wymaganego schematu.
Jezeli dokument zawiera btedy formalne np. kreski w numerze NIP to zostanie on odrzucony przez
KSeF. Ta opcja pozwala na sprawdzenie danych przed wystaniem

Wyslij fakture do KSeF - jezeli faktura nie zostata wystana automatycznie do KSeF ta opcja
pozwala na jej wystanie w trybie interaktywnym. Faktura wysytana jest ze statusem ONLINE jezeli
jej data wystawienia to data biezgca w przeciwnym wypadku ze statusem OFFLINE.

Sprawdz status faktury — opcja pozwala zaktualizowaé status faktury w KSeF.

Potwierdzenie transakcji — menu z opcjami w jaki sposdb przekaza¢ nabywcy potwierdzenie
transakcji

Wydrukuj na zwykte] drukarce

m i

gz Wydrukuj na drukarce fiskalnej
Eksportuj do POF

Wslij mailern

M K &

Pokaz podglad

Drukuj - menu z opcjami wizualizacji faktury oraz UPO

Przygotuj fakture do ponownej wysytki — w przypadku wystania dokumentéw z btedami
formalnymi faktura zostanie odrzucona przez KSeF. W takim wypadku po poprawieniu btednych
danych mozna wystaé jg ponownie do KSeF

Pobierz UPO dla faktury — pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla faktury
Pokaz UPO dla faktury — wyswietlenie okna z informacjami zawartymi w UPO

| @ UPO dia 11/12/VAT/2025 [}

~ < Potwierdzenie> xmins="http://upo.schematy.mf.gov.pl/KSeF/v4-2" </~ .
< NazwaPodmiotuPrzyjmujacego> Ministerstwo Finanséw=< />
<NumerReferencyjnySesji- 20251203-50-1AB1599000-13C763D8D7-7B~=/>
~ <Uwierzytelnienie</>
w-<|dKontekstu<,/>
<Nip=6772478880</>
<SkrotDokumentullwierzytelniajacego> REk14F)mK1WkAHzRI3td9VylKc 3 X4dyDpVow2cZ GVe= < />
<NazwaStrukturyLogicznej> 1-0E</>
<KodFormularza>FA (2)</>
~ <Dokument</>
<NipSprzedawcy> 6772478880«
<NumerkSeFDokumentu> 6772478880-20251203-010020D66235-3D</>
<NumerFaktury>FV5 11/12/2025/VAT < />
<DataWystawieniaFaktury>2025-12-03+</>
< DataPrzeslaniaDokumentu> 2025-12-03T08:46:29.577+01:00< />
<DataNadaniaNumeruKSeF> 2025-12-03T08:46:29.681+01:00</>
<SkrotDokumentu> tL02WdJInQx9ws 7 +HZehkfNcEaH8Yado3aynE2oEVd)c= < />
~ «Signature> |d="Signature” xm/ns="http://www.w3.org/2000/09/xmidsigs" />
~<Signedinfo</>
<CanonicalizationMethod> Algorithrm="http://www.w3.org/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315"</>
«SignatureMethod> Algorithm="http:/fwww.w3.0rg/2001/04/xmldsig-more#rsa-sha2 56" < />
~ <Reference> URI=""</>
< Transforms</>
<Transform: Algorithm="httpy//www.w3.org/2000/09/ i loped-si ure”< />
= DigestMethod> Algorithrn="http://www.w3.0org/2001/04/xmlenc#sha2 56" < />
£ Dinactifalue s ¥Rm LaMIVCK - TEESKaHPMO: e 2 E21 IHO HakSah@VTNc—c i
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Wyslij wiele faktur do KSeF - wysytka wielu faktur w trybie wsadowym. Gdy faktury nie sa
wysytane automatycznie po zapisie mozliwe jest wystanie paczki faktur do KSeF w jednej sesji .
Po wybraniu opcji pokaze sie okno z wyborem dokumentéw do wysytki

Wybierz dokumenty sprzedazy

Zaznacz dokumenty do wydrukowania

I:' Nr dokumentu Data wystawie... | K
FVYS 1312/ VAT/2025 03.12.2025 IG
FVS 3312/ VAT/2025 08.12.2025 Ig
FVS 341 2/VAT/2025 08.12.2025 Ig

Po ich zaznaczeniu faktury zostang wystane do KSeF

Sprawdz status wszystkich faktur — zaktualizowanie statusu w KSeF dla wszystkich faktur,
ktore zostaty wystane a nie uzyskaty numeru KSeF

Przegladarka KSeF - przegladanie dokumentéw wystanych do KSeF i pobranych z KSeF. Okno
omowione nizej

5. Dane klienta/dostawcy

=1
=l

=]
Nl
[=1)

Dane gtdwne .~ KS5eF | Pozostate dane | Karty klienta Informacje dodatkowe

Mie pobieraj faktur z KSeF od tego klienta/dostawcy
lednostka samorzadu terytorialnego

Czlonek grupy VAT

Rola gdy klient jest odbiorca |(Odbiorca -

Dane dodatkowe przy wystawianiu faktur dla tego klienta

Dla klienta mozna zdefiniowa¢ dodatkowe informacje przekazywane na fakturze do KSeF.

Nie pobieraj faktur z KSeF od tego klienta/dostawcy —pole okresla czy od danego klienta mozna
pobiera¢ faktury z KSeF
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Jednostka samorzadu terytorialnego — czy klient jest jednostkg samorzadu. Znacznik
obowigzkowy w KSeF

Cztonek grupy VAT - czy klient jest czesciag grupy VAT. Znacznik obowigzkowy w KSeF

Rola gdy klient jest odbiorca — w przypadku gdy klient zostanie wybrany jako odbiorca faktury a
nie nabywca nalezy okresli¢ jego role

Dane dodatkowe - tutaj jest mozliwos¢ dodawania do klienta dodatkowych informacji na
fakturze dla niego. W taki sam sposéb mozna dodawa¢ dodatkowe informacje osobno dla kazdej
faktury

Dane dodatkowe >
Dane przekazywane w sekgji "Podmiot3” @ Dodaj | @ Usun

Rola Identyfikacja Nazwa

Dane przekazywane w sekgji “Dane dodatkowe” @ Dodaj | @ Usun

Klucz Wartosc

Nr zamdwienia 45/2026 ra

W tych danych mozna doda¢ dodatkowe sekcje Podmiot3 zawierajgce informacje na temat
dodatkowych rél oraz osobne sekcje wezta DaneDodatkowe w postaci Klucz/Wartosé. W tej
opcji mozna podac¢ IDWew

6. Pobieranie faktur z KSeF

Pobieranie faktur z KSeF pozwala na zaimportowanie faktur zakupowych do modutu
magazynowego w izzyRest. Opcja pobierania dostepna jest w oknie ,,Operacje magazynowe” po
nacisnieciu przycisku KSeF
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Mowa Edycja Podglad Usun Opcje Drukuj Odswiez  Excel
Akcja # Pobierz faktury z KSeF | n
o [Wszystiie - | Magazyn [Wszystiie n B Importu) fakture do izzyRest

wa Przegladarka KSeF
yp Rok | Numer Bufor Mag. Zradlowy | sy sy | s Naz

Pobierz faktury z KSeF - opcja powoduje pobranie nowych faktur z KSeF. Jezeli zadne faktury nie
zostang pobrane zostanie pokazany odpowiedni komunikat. W przeciwnym wypadku pobrane
faktury beda dostepne do importu do izzyRest. Pobierane sa tylko faktury zakupowe do ktérych
uzytkownik ma uprawnienia. Jezeli w uprawnieniach okreslono, ze uzytkownik moze pobieraé
tylko faktury od klientéw/dostawcéw z bazy klientéw to dodatkowo sprawdzana bedzie flaga w
definicji klienta czy faktury od danego klienta mozna importowac. Jest to opcja uzupetniajgca
mechanizm pobierania faktur zakupowych w tle.

Importuj fakture do izzyRest — polecenie pozwala na import faktury zakupowej z KSeF jako
operacje magazynowa. Import odbywa sie poprzez standardowg funkcje importu z pliku XML. Ta
opcja dostepnajest réowniez w oknie ,,Import z pliku CSV/XML” pod przyciskiem ,,importuj fakture”.
Ztego miejsca jest to tatwiejsze bo poszczegdlne okna otwierane sg automatycznie. Przy imporcie
z KSeF faktury od danego dostawcy izzyRest sprawdza czy istnieje schemat importu dla numeru
NIP dostawcy. Jezeli go nie ma tworzy nowy. Jest to niezbedne ze wzgledu na mapowanie
surowcow ktoére dla kazdego dostawcy jest inne a odbywa sie po polu INDEKS zdefiniowanym w
KSeF

Przegladarka KSeF - przegladanie dokumentéw wystanych do KSeF i pobranych z KSeF. Okno
omdéwione w nastepnym rozdziale

7. Przegladarka KSeF

Okno przegladania wszystkich dokumentéw zwigzanych z KSeF dostepne jest z okna
dokumentow sprzedazy, operacji magazynowych ale rowniez z menu systemowego
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OPCIE GEOWNE DEFINICIE MAGATYM SPRZEDAZ

& Baza danych Baza danych
f:'\ Wyczyszezenie informacji o podiaczonych komputer
B Uzytkownicy i urzadzenia przydatna np po resecie komputera, W takigj sytuacji
Wyczyse licencje i komputery ponownie zglaszajg sig w bazie danych . |
restartuj program nastapi restart programu
-ﬂ- Parametry ° Uzuniecie blokad rachunkéw kelnerskich, ktare

pozostaty po awari komputera
Odblokuj rachunki

= Drukarki bonowe, terminale KDS
Q, , KSeF m
Pliki JPK Ustawienia K5eF Przegladarka KSeF

B2 Drukarka fiskalna

Okno przegladarki dokumentow KSeF

(@ Dokumenty KSeF x

A W p & B B L # B8CH O

Wytlij faktury  Status/Weryfikacja UPO Importuj Importuj fakture  Kod QR MNotatka  Ekspertuj Ustawienia Pokaz  Odéwiez  Excel Grupuj
do KSeF M M faktury z K5eF do izzyRest platnosci  do faktury XML KSeF fakture M
Faktury sprzedazowe Faktury zakupowe Ustawienia Lista Uldad
Rodzaj (Wszystkie - Rok |2026 - Miesiac |luty - Nierozliczone zakupy

W tym miejscu znajduja sie tylko faktury sprzedazy, ktére zostaty wystane do KSeF i dokumenty
zakupowe pobrane z KSeF. Pod przyciskami znajduje sie pasek filtrowania, pozwalajgcy na
okreslenie czy system ma pokazac faktury sprzedazowe, zakupowe czy wszystkie oraz zakres dat
dla wyswietlanych dokumentéw.

Funkcje dostepne na pasku narzedzi to w wiekszosci powtdrzone opcje z okien Dokumenty
sprzedazy oraz Operacje magazynowe. Dodatkowymi opcjami dostepnymi tylko tutaj sa

Kod QR ptatnosci- opcja generujgca kod QR zawierajgcy dane do przelewu za fakture zakupowa.
Gdy aplikacja bankowa umozliwia skanowanie takich kodéw znacznie utatwia to wykonanie
przelewu.

Notatka do faktury —ta opcja pozwala na dopisanie dodatkowych informacji opisujgcych fakture
zakupowa dla potrzeb wewnetrznych

Eksportuj XML- zapis zrodta faktury do pliku XML
Pokaz PDF - wizualizacja faktury

W oknie Przegladarki dokumentéw KSeF dostepne sg tez opcje kontroli rozliczen . Kazda faktura
zakupowa jest analizowana pod katem ewentualnych rozliczen ze sprzedawcg. System stara sie
oznaczy¢ na podstawie danych o ptatnosci czy faktura jest zaptacona czy nie i dodaje
odpowiednie wpisy w kolumnach. Zalezne jest to od prawdziwosci i jakosci danych
wygenerowanych przez system drugiej strony.
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Dla faktury zakupowych dostepny jest filtr na pasku narzedzi ,,Nierozliczone zakupy” . Po jego
zaznaczeniu pokaza sie faktury, ktére dla programu nie sa rozliczone.

Pod prawym klawiszem w oknie przegladarki dokumentéw KSeF dostepne sg dodatkowe opcje

Oznacz jako "Rozliczona”

Oznacz jako "Mierozliczona”

Zaszyfruj dokument

Odszyfruj dokument

Oznacz jako ,,Rozliczona” — oznacza fakture zakupu jako zaptacong
Oznacz jako ,Nierozliczona” — oznacza fakture zakupu jako nie zaptacong

Zaszyfruj dokument — Faktury zakupu, ktére zawierajg dane wrazliwe dla firmy lub stanowia jej
tajemnice moga zostaé zaszyfrowane a pdzniejszy dostep bedzie wymagat podania kazdorazowo
hasta. Kazda faktura jest szyfrowana swoim wtasnym hastem i w razie jego utraty nie jest mozliwe
przywrocenie oryginalnej faktury

Odszyfruj dokument — odszyfrowanie wczesniej zaszyfrowanej faktury

8. Wizualizacja faktur - wymagania

Systemy izzyRest oraz izzyHotel korzystaja z dodatkowego oprogramowania w celu
przygotowania wizualizacji faktury/UPO. Aby wizualizacja byta mozliwa niezbedne jest
zainstalowanie Node.js oraz generatora PDF. Przy prébie wizualizacji system sprawdza czy
wymagane sktadniki sg zainstalowane/obecne w systemie i jezeli nie to je pobiera i rozpoczyna
proces instalacji. W szczegélnosci instalacja Node.js moze wymaga¢ podania hasta
administratora komputera. Instalacja jest jednorazowa. Generator PDF pobierany jest
automatycznie jezeli nie zostanie znaleziony.
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